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circ. 47  
Al Personale DOCENTE 

Scuola secondaria di primo grado 

Scuola Primaria 

Scuola dell’Infanzia 

Alla DSGA e per suo tramite 

Al personale ATA 

Alla bacheca del registro elettronico 

Al sito web d’istituto 
 

 
OGGETTO: : Indicazioni per la formulazione dell’orario di servizio dei docenti su posto di sostegno 

 

In riferimento a quanto riportato nell’oggetto, tenendo conto dei numerosi desiderata giunti a questo 

ufficio per la formulazione dell’orario di servizio dei docenti su posto di sostegno, si ritiene opportuno 

dare alcune indicazioni rispetto ai criteri necessari per garantire la piena fruizione del diritto allo studio 

degli alunni e l’equa ripartizione dei carichi di lavoro. 

 
Per la formulazione dell’orario si tenga principalmente conto di garantire la presenza del docente di 

sostegno per il maggior numero di ore, corrispondenti con quelle in cui l’alunno/a è presente a scuola, 

tenendo conto delle eventuali terapie cui è sottoposto/a. 

La presenza del docente di sostegno diviene ancor più indispensabile durante le ore critiche come le 

prime e le ultime ore, questo sia per le classi con curricolo articolato nella sola fascia antimeridiana (25-

27- 29- 30 ore settimanali, a seconda del grado di istruzione) sia con quello del tempo pieno (40 ore 

settimanali). 

Pertanto è auspicabile che : 

- nella scuola dell’infanzia, al netto dell’adattamento in base all’orario di frequenza dell’alunno/a, venga 

garantita l’equa distribuzione dell’ore di sostegno sia al mattino sia al pomeriggio, sia per l’accoglienza 

sia per l’uscita dell’alunno/a; 

- stesso criterio per gli alunni della scuola primaria e secondaria di primo grado; 

- in classi/sezioni dove sono assegnati più docenti di sostegno si garantisca l’equa distribuzione dei 

docenti durante l’intera giornata scolastica, evitando situazioni di sovraffollamento dovute alla 

concentrazione della contemporanea presenza solo in alcune ore della giornata e garantendo un 

numero di docenti di sostegno equamente distribuiti sia in orario antimeridiano sia pomeridiano, 

dalla prima all’ultima ora; 

- evitare la coincidenza tra orario del docente di sostegno e orario di presenza dell’educatore 

eventualmente assegnato. 
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Si ricorda che sia i docenti di posto comune sia i docenti di sostegno sono contitolari e quindi parimenti 

responsabili nella gestione della classe, infatti sottoscrivono il medesimo CCNL, a prescindere dalla 

classe di concorso. 

 
Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

Alma TIGRE 
(documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

dell’Amministrazione digitale e normativa connessa) 
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